2006–2007 Eğitim Öğretim Yılı Seçmeli Bilgisayar Dersi Seviye ve Bilgi Testi


1. Aşağıdakilerden hangisi kısaca word’ü

tanımlar?

a. Bir tablolama programıdır

b. Bir programlama dilidir

c. Bir işletim sistemidir

d.   Bir kelime işlem programıdır

2. Sayfa boyu,kenar boşlukları,kağıdın yazcıdaki yerleşimini düzenleyen komut hangisidir?


a. Dosya-sayfa yapısı


b. Dosya-Yazdır


c. Dosya-Gönder


d. Dosya-Baskı ön izleme

3. Aşağıdakilerden hangisi işaretli yazı bloğunu kopyalar?


a. Düzen-Kes


b. Düzen-Yapıştır


c. Düzen-Geri al


d. Düzen-Kopyala

4. Aşağıdakilerden hangisin kopyala komutunun kısayol tuşlarıdır?


a. CTRL_C


b.CTRL_Z

c. CTRL_X

d.CTRL_V

5. Satır ve sütun sayısı verilen bir tabloyu hangi komut ekrana getirir?


a. Ekle-Tablo


b. Tablo-Tablo ekle


c. Biçim-Tablo


d. Araçlar-Tablo

6. Yazıtipi,boyut,kalın,italik……vb. butonların bulunduğu araç hangisidir?


a. Standart


b. Çizim


c. Biçimlendirme


d. Kenarlık

7. Aşağıdakilerden hangisi birden fazla işlemi bir seferde geri alır?


a. Düzen-Geri al


b. Geri al düğmesi


c. Geri al düğmesinin yanındaki ok


işareti

d. ESC tuşu

8. Yazdır komutunun kısa yol tuşu nedir?


a. CTRL_B


b. CTRL_X


c. CTRL_S


d. CTRL_P

9. Yapılan son işlemi geri alan ve geri alınanı tekrarlayan kısa yol tuşları hangileridir?


a. CTRL_X/CTRL_V


b. CTRL_Z/CTRL_Y


c. CTRL_P/CTRL_S

d. CTRL_N/CTRL_O

10. Tablonun son satırında TAB tuşuna basılırsa ne olur?


a. Alta yeni bir satır ekler


b. Sağa bir hücre ekler


c. Alta bir hücre ekler 


d. Sağa bir sütun ekler

11. Belgenin tümü nasıl seçilir?


a. Dosya-Kaydet


b. Düzen-Kopyala


c. Düzen-Tümünü seç


d. Biçim-Paragraf

12. Sayfada üst bilgi ve alt bilgi ayarlaması nereden yapılır?


a. Dosya


b. Araçlar


c. Ekle


d.Görünüm

13. Word ekranındaki aktif olan araç çubukları hangileridir?


a. Standart-Biçimlendirme


b. Standart-Çizim


c. Biçimlendirme-Tablo ve kenarlıklar


d. Çizim-Word art

14. Aşağıdakilerden hangisi işaretli yazıyı silerek hafızaya alır?


a. Düzen-Kopyala


b. Düzen-Sil


c. Düzen-Kes


d. Düzen-Yapıştır

15. Cetvel hangi komut ile görüntülenir veya gizlenir?


a. Görünüm-Cetvel


b. Ekle-Cetvel


c. Biçim-Cetvel


d. Araçlar-Cetvel

