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	Excel’de Veri süzme, sıralama
	Powerpoint’e

Giriş
	Access’de düzen ve görünüm menüsü
	Access’de
Formlar

	DERSE GİRİŞ

1. Derse zamanında girme

2. Dikkat çekme

3. Güdüleme

4. Geçmiş dersle işlediği konu arasında bağlantı kurma
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	SUNU-UYGULAMA

5. Konuya bilimsel açıdan hâkim olma

6. Öğretim ilkelerini dikkate alma (somuttan soyuta, güncellik)

7. Araç-gereç ve kaynakları yerinde ve etkili kullanma

8. Öğretim yöntem ve tekniklerini doğru ve etkili kullanma

9. Öğrencileri etkin kılan öğretme-öğreneme etkinlikleri uygulama

10. Bir etkinlikten diğerine geçerken bağlantı kurma

11. Gerektiğinde uygun ipuçları verme

12. Öğrencilerin eksiklerini tamamlama ve yanlışlarını düzeltme

13. Konuyu özetleme

14. Gelecek derse ilişkin bilgi verme (ödev, araştırma vb.)

15. Süreyi iyi kullanma
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	İLETİŞİM

16. Olumlu insan ilişkileri kurma

17. Dili iyi kullanma (akıcı konuşma, argo, yabancı ve yöresel sözcükler kullanmama vb.)

18. Anlaşılır açıklamalar yapma

19. Beden dilini iyi kullanma (göz iletişimi kurma, jest ve mimikler vb.)

20. Ses tonunu iyi ayarlama
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	DEĞERLENDİRME

21. Öğrencilere, konuya ve dersliğin fiziksel koşullarına uygun ölçme tekniği seçme

22. Ölçme türünü tekniğine göre uygulama

23. Ölçme sonuçlarını öğrencilerle tartışma
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	GENEL NİTELİKLER

24. Kendine güvenme

25. Mesleğe uygun giyinme
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	TOPLAM
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