ETKİNLİK PLANI  
Dersin Adı :  Bilgisayar

Sınıf:
6/D

Ünite: Bir Kelime İşlemci Programı ( MS WORD PROGRAMI )
Konu: Ekle  menüsünü kullanma 
Önerilen Süre:
40’  ( 1 ders saati)                                                           

Tarih:
08.05.2007

Ms Word programında Ekle  menüsündeki  komutları  kullanma   becerisi kazandırmak için;

· Ekle  menüsünün genel olarak görevleri söylenir.
· Ekle  menüsünden sayfa numarası ekleme anlatılır ve öğrencilerden çalışma sayfalarına sayfa numarası eklemesi istenir.

· Ekle  menüsünden  tarih ve saat ekleme komutu anlatılır ve öğrencilerden çalışma sayfalarına o günün tarihini  eklemesi istenir.

· Ekle  menüsünden  simge  ekleme komutu anlatılır ve öğrencilerden çalışma sayfalarına  π , €, ©, Ф  simgelerini   eklemesi istenir.

· Ekle  menüsünden  dosyadan resim  ekleme komutu anlatılır ve öğrencilerden çalışma sayfalarına herhangi bir resim   eklemesi istenir.

· Ekle  menüsünden  metin kutusu   ekleme komutu ve metin kutusunu düzenleme  anlatılır .

· Öğrencilerden çalışma sayfalarında bulunan resmin üzerine uygulamada anlatıldığı gibi metin kutusu   eklemesi istenir.

