DERS PLÂNI

BÖLÜM I

	Dersin Adı
	BİLGİSAYAR

	Sınıf
	4. Sınıf

	Ünitenin Adı / No
	Bilgisayar Kullanımı / 8

	Konu
	Microsoft Word Programında Tablo İşlemleri 

	Önerilen Süre
	40’ 


BÖLÜM II
	Öğrenci Kazanımları / Hedef ve Davranışlar
	Hedef : Word programındaki tablo işlemlerini yapabilme.
Davranışlar :

1. Ekrana tablo istenilen nitelikte tablo çizme.(Tablo > Tablo Çiz “2 satır 5 sütundan oluşan kenarlıklı ve mavi renkli bir tablo”)
2. Ekrana çizilen tabloyu seçme.

3. Ekrana tablo ekleme (Tablo > Ekle > Tablo).
4. Ekrana eklenen tabloya tablo seçili iken satır, sütun ekleme (Tablo > Ekle > Sola / Sağa Sütun, Alta / Üste Satır).
5. Ekrana çizilen tabloya tablo seçili iken hücre ekleme (Tablo > Ekle > Hücre “Hücreleri sağa kaydır, Hücreleri aşağı kaydır, Tüm satırı ekle, tüm sütunu ekle”). 
6. Ekrana eklenen tabloyu veya her hangi bir satır sütun ya da hücreyi silme.
7. Ekrana çizilen tabloya kanarlık ekleme ve gölgelendirme efekti verme.
8. Tablonun içerisine metin yazma ve bu metinlerin yazı tipini, stilini ve rengini değiştirme.

	Ünite Kavramları ve Sembolleri / Davranış Örüntüsü
	

	Öğretme-Öğrenme-Yöntem ve Teknikleri
	Anlatma, soru – cevap, gösteri, gösterip-yaptırma, 

	Kullanılan Eğitim Teknolojileri-Araç, Gereçler ve Kaynakça

· Öğretmen

· Öğrenci
	Ders kitabı, bilgisayar. projektör 

	Öğretme-Öğrenme Etkinlikleri:
· Dikkati Çekme

· Güdüleme

· Gözden Geçirme
· Derse Geçiş
· Bireysel Öğrenme Etkinlikleri (Ödev, deney, problem çözme vb.)
· Grupla Öğrenme Etkinlikleri (Proje, gezi, gözlem vb.)
· Özet
	1. Ekrana tablo çizme işlemi (Tablo > Tablo Çiz ’e tıklandıktan sonra tablo çizme kalemi ile istenilen kenarlığı da seçerek 2 satır 5 sütundan oluşan tablo çizildikten sonra tablo seçilerek mavi renk ile boyama ) uygulamalı olarak öğrencilere gösterilecek. Öğrencilerden bu işlemleri yapmaları istenecek yapmakta güçlük çeken öğrencilere tek tek yardım edilecek.  

2. Ekrana çizilen tabloyu seçme işlemi uygulamalı olarak öğrencilere gösterilecek.
3. Ekrana tablo ekleme işlemi uygulamalı olarak öğrencilere gösterilecek. Öğrencilerden bu tablo eklemeleri istenecek bu sırada öğrenci çalışmaları kontrol edilecek.
4. Ekrana eklenen tabloya tablo seçili iken  satır ve sütun ekleme işlemi (Tablo > Ekle > Sola / Sağa Sütun, Alta / Üste Satır) uygulamalı olarak öğrencilere gösterilecek. Öğrencilerden bu işlemleri yapmaları istenecek. Yapmakta güçlük çeken öğrencilere tek tek yardım edilecek.

5. Ekrana eklenen tabloya tablo seçili iken hücre ekleme işlemi (Tablo > Ekle > Hücre “Hücreleri sağa kaydır, Hücreleri aşağı kaydır, Tüm satırı ekle, tüm sütunu ekle”) uygulamalı olarak öğrencilere gösterilecek. Öğrencilerden bu işlemleri yapmaları istenecek. Yapmakta güçlük çeken öğrencilere tek tek yardım edilecek.

6. Ekrana eklenen tabloyu silme işlemi (Tabloyu seçtikten sonra Tablo > Sil  > Tablo, Sütun, Satır, Hücre ) uygulamalı olarak gösterilecek. Yapmakta güçlük çeken öğrencilere tek tek yardım edilecek. 
7. Ekrana çizilen tabloya kenarlık ekleme ve gölgelendirme efekti verme işlemleri ( Tablo seçili iken sağ mouse tıklanarak çıkan menüden “Kenarlıklar ve Gölgelendirme”  seçeneği tıklanarak istenilen şekilde tabloya kenarlık verme ve gölgelendirme efekti verme) uygulamalı olarak öğrencilere gösterilecek. Yapmakta zorluk çeken öğrencilere tek tek yardım edilecek.
8. Tablonun içerisine metin yazma ve bu metinlerin yazı tipini, stilini ve rengini değiştirme işlemi uygulamalı olarak öğrencilere gösterilecek. Yapmakta zorlanan öğrencilere tek tek yardım edilecek.



BÖLÜM III
	Ölçme-Değerlendirme
· Bireysel öğrenme etkinliklerine yönelik Ölçme-Değerlen​dirme
· Grupla öğrenme etkinliklerine yönelik Ölçme-Değerlen​dirme

· Öğrenme güçlüğü olan öğrenciler ve ileri öğrenme hızında olan öğrenciler için ek Ölçme Değerlendirme etkinlikleri
	1. Öğretmen öğrenci çalışmalarını kontrol ederek öğrenci​le​rin başarıları hakkın​da sonuca ulaşır.



	Dersin Diğer Derslerle İlişkisi
	


BÖLÜM IV
	Plânın Uygulanmasına İlişkin Açıklamalar 
	


Sınıf Öğretmeni








Uygundur .../.../...

        Nuri ŞENSOY 
