ÜNİTELENDİRİLMİŞ GÜNLÜK DERS PLANI

BÖLÜM I

	Dersin Adı :       
	BİLGİSAYAR

	Sınıf:
	6/D

	Ünite
	Bir Kelime İşlemci Programı ( MS WORD PROGRAMI )

	Konu
	Biçim   menüsünü  kullanma

	Önerilen Süre
	40’  ( 1 ders saati)                                                           

	Tarih:
	15.05.2007


BÖLÜM II

	Öğrenci Kazanımları  /

Hedef ve Davranışlar
	1- Ms word programında  BİÇİM   menüsünü kullanarak  metnin yazı tipini değiştirebilme.
2- Ms word programında  BİÇİM   menüsünü kullanarak metnin paragraf boşluklarını  düzenleyebilme.
3- Ms word programında  BİÇİM   menüsünü kullanarak metne madde işaretleri ve numaralandırma ekleyebilme.
4- Ms word programında  BİÇİM   menüsünü kullanarak metni sütunlara bölebilme.
5- Ms word programında  BİÇİM   menüsünü kullanarak metinde geçen kelimelerin harflerini büyük-küçük olarak değiştirebilme .
6- Ms word programında  BİÇİM   menüsünü kullanarak metne kenarlık ve gölgelendirme  ekleyebilme.


	Ünite Kavramları ve Sembolleri
	Ms word ,biçim   menüsü, madde işaretleri ,paragraf  ,kenarlık,gölgelik .

	Güvenlik Önlemleri 
	Kablo priz ve fişlerin sağlam olmasına dikkat edilecek. Öğrencilerin kabloların üzerine basmamasına  dikkat edilecek. Öğrencilerin  ıslak elle prize , fişe yada ekrana dokunmamasına dikkat edilecek.

	Öğretme-Öğrenme Yöntem ve Teknikleri
	Anlatım, Soru – Cevap,Gösterip yaptırma , uygulama 

	Kullanılan

Araç,Gereç ve Kaynakça
	1. Bilgisayar Kitabı    2. Bilgisayar ve Çevre Birimler   3. Projeksiyon mak. 

 4.Ms Word  programı         5. Bilgisayar ders notları   6.Hazırlanan materyal         


Öğretme-Öğrenme Etkinlikleri

	· Dikkati Çekme
	Öğretmen  “bilgisayarda ödevlerinizi hazırlarken  yanlışlıkla küçük harfle yazdığınız bir cümleyi silmeden büyük harflere çevirebilir  misiniz ? “diye sorar .

	· Güdüleme
	Öğretmen  “peki  ödevlerinizi  hazırlarken belgelerinize gerektiğinde madde işaretleri eklemeyi öğrenmek  ister misiniz?” diye sorar .

	· Gözden Geçirme
	Daha önceki derste işlenen ekle menüsündeki komutlar  hızlı bir biçimde tekrar edilir.Öğrencilere sorular sorularak eksik  öğrenmeler tamamlanır.

	· Hedeften haberdar etme
	Öğretmen öğrencilere ;”bu dersin sonunda  bir word dosyasına nasıl madde işareti eklenir,bir cümle silmeden nasıl büyük-küçük harfe dönüştürülür,paragraf düzenlemesi nasıl yapılır,yazı tipi nasıl değiştirilir  öğrenmiş olacaksınız  ” der.

	· Derse Geçiş
	Öğretmen “şimdi hep beraber bir word dosyası açıp bir şeyler yazmaya başlayalım der “ ve derse geçer.


	· Bireysel Öğrenme Etkinlikleri


	Etkinlikler :
1.Ms Word programını açma 
2. Ms word programında  metnin yazı tipini değiştirme.
3.Ms word programında  metni büyük-küçük harfe dönüştürme.
4.Ms word programında  paragraf düzenleme.
5. Ms word programında  belgeye kenarlık ve gölgelendirme ekleme.
6. . Ms word programında  belgeye madde işareti  ekleme.


	· Grupla Öğrenme Etkinlikleri

         ( Proje , Gezi , Gözlem vb.) 
	

	· Özet
	Belgeye madde işareti ekleme,kenarlık ve gölgelendirme ekleme,yazı tipi değiştirme  ,büyük-küçük harfe dönüştürme kısaca tekrar edilir.


BÖLÜM III

	Ölçme-Değerlendirme

· Bireysel Öğrenme Etkinliklerine Yönelik 

       Ölçme Değerlendirme
	Bireysel Değerlendirme :

1. Ms Word programında  belgemize nasıl madde işareti   ekleyebiliriz  ?
2. Ms Word programında  belgemize nasıl kenarlık      ekleyebiliriz  ?
3. Ms Word programında  belgemizin yazı tipini nasıl  değiştirebiliriz  ?
4. Ms Word programında  belgemizdeki  metinleri nasıl büyük-küçük harfe dönüştürebiliriz  ?



BÖLÜM IV

	Planın Uygulanmasına İlişkin Açıklamalar
	Planda yer alan konular öğrencilere uygulamalı olarak anlatılmıştır.


