ETKİNLİK PLANI  
Dersin Adı :  Bilgisayar

Sınıf:
6/D

Ünite: Bir Kelime İşlemci Programı ( MS WORD PROGRAMI )
Konu: Biçim   menüsünü kullanma 
Önerilen Süre:
40’  ( 1 ders saati)                                                           

Tarih:
15.05.2007

Ms Word programında biçim  menüsündeki  komutları  kullanma   becerisi kazandırmak için;

· Biçim  menüsünün genel olarak görevleri söylenir.
· Biçim menüsünden madde işareti ve numaralandırma ekleme anlatılır ve öğrencilerden çalışma sayfalarına ayları ve haftanın günlerini maddeler halinde yazmaları istenir.

· Biçim menüsünden yazı tipini değiştirme anlatılır  ve öğrencilerden çalışma sayfalarındaki metnin yazı tipini değiştirmeleri istenir.
· Biçim menüsünden  büyük-küçük harfe dönüştürme komutu örneklerle anlatılır ve öğrencilerden bir uygulama yapması istenir.

· Biçim menüsünden  kenarlıklar ve gölgelendirme ekleme  komutu örneklerle anlatılır ve öğrencilerden sayfalarına kenarlık eklemesi istenir.

· Biçim menüsünden paragraf düzenleme gösterilir.
